财务科2022年工作计划
一、指导思想
以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，认真贯彻建立现代财政制度的总体要求，全面落实学校的各项决策部署；执行各项财经法规、纪律要求，规范财务收支事项，落实例行节约、勤俭办学精神。围绕学校的重点工作，闻风而动，在工作中当标杆、做表率，全面提升财务服务能力，为创办“学生喜欢、教师幸福、家长满意、社会认可”的优质学校提供坚强支撑与财力保障。
二、重点工作
1.完善财务制度，保障学校健康发展。
2.加强预算管理，落实部门责任约束。
3.加强财务管理，确保财务收支规范。
4.做好各项收费，确保收缴应收尽收。

5.完善财务核算，推进信息化建设。

6.加强业务学习，提升财务服务水平。
7.精细热情服务，提高财务服务质量。
8.做好各类统计，精准上报财务数据。

9.加强对外沟通，争取各类专项资金。
三、具体措施
1.完善各项财务制度，保障学校健康发展。认真执行各项财经法规，落实《泰安实验中学财务管理办法》，不断完善我校财务制度。编印《泰安实验中学制度汇编》，提升学校内控管理水平，促进学校规范化管理再上新台阶。制定《全年财务工作任务一览表》，明确目标任务，细化责任分工，确保年度工作落实到位。
2.加强预算执行力度，健全预算管理体系。深化预算管理改革，科学、合理编制年度预算，严格执行财务预算，实行月预算制度，无预算不支出。严把预算支出关口，严禁无预算超预算列支，严格执行各项经费开支标准，切实强化预算执行约束。建立起全面、规范、透明、科学、标准、约束有力的单位预算体系。坚持统筹综合财力，增强对学校重大战略任务的财力保障。

3.强化预算绩效管理，落实责任约束。加强预算绩效管理，节约学校远转成本，硬化责任约束，构建“花钱必问效、无效必问责”的机制。优化财政资源配置，把有限的财政资金用到刀刃上。将绩效管理实质性嵌入预算管理中，实施项目全过程预算绩效管理。做好各类财政资金的绩效填报与自评。
4.加强财务管理，规范财务收支。严格执行财经法规，守住财经制度底线，确保经受住各类财务审计。履职尽责，做工作求真的答题人，不做只会提交问题的搬运工。落实一把手签字制度，规范事前审批制度、采购询价制度，确保财务收支规范，会计核算准确。认真贯彻落实中央八项规定，严肃财经纪律、整饬财经秩序，落实例行节约、勤俭办学精神，协助各科室细化节约目标，科学测算、精细核算各部门的办学成本。大力压缩一般性支出。严控“三公”经费、会议费、培训费支出，原则上维持“零增长”，发挥资金实效。

做好人员经费的支出核算，财务支付增质提速。落实各项政策，做好增人增资、晋升职称调资、公积金缴纳等人员经费兑现工作，缩短工资、津补贴发放、远转经费支付、教职工财务报销的时间。做好旅开区人员经费、远转经费的资料上报，协调支付等工作。

5.做好各项收费，确保应收尽收。严格执行收支两条线政策，做到各项收费应收尽收，足额上缴。不挤占、挪用、坐支各项收费资金。做好本年度学费、住宿费正常收费及教材费、作业本费、校服费、公寓用品等代收费的收取、核算、汇总、开票等工作，做好教师充电桩收费工作，做好党费、慈善一日捐、工会会费的收缴工作，做好毕业生教材费的清零工作。实施缴款码收费，杜绝现金收费，方便师生，不违规收费，乱收费。
6.完善财务核算，推进财务管理信息化建设。做好省一体化平台中预算、支付、工资、账务等模块的学习使用。做好师生“刷脸消费”系统的使用工作，保障师生正常使用。启用物资库存核算，保障学校正常运转，杜绝过度、重复购买，真正发挥资金效益。
7.加强业务学习，提升财务服务水平。坚持向书本学习、向同行学习、向实践学习，努力提高财务人员个人素养、团队战斗力。创新业务学习方式，对财务人员、各科室的报账员开展每月不少于1次的业务培训，提升财务工作人员的能力，提高办事效率。积极参加各类外出培训学习活动，拓宽业务视野。
8.精细热情服务，提高财务服务质量。践行担当作为、精细服务的思想，工作中增强目标意识、质量意识，提高工作效率和服务水平，让优秀成为工作习惯，让规范成为工作常态。继续开展每月工资条发放、新入职教师的工资卡代开户、个税申报面对面等暖心工作。创新财务服务的理念，上门式服务，公开、细化办事流程，下发财务报销明白纸，让办事人员少跑腿。老师财务方面的事，随到随服务，主动上门服务，树立财务新形象，提升服务对象满意度。
9.做好各类统计，精准上报各项财务数据。按照填报口径要求，不弄虚作假，准确、及时上报财政局、教育局、审计局等部门的各类统计报表，做好年度预算系统、经费统计系统、财政决算系统、政府财务报告系统、财政供养人员系统、内控制度建设系统、省资金平台系统、个税系统、事业统计系统、工会预决算系统等各种统计系统的数据填报上报。

10.对外加强沟通，积极争取各类专项资金。不断加强与各级各类财务部门的联系沟通，保持融洽的工作关系，争取各级各类改善办学条件专款及有关项目资金，做到学校利益最大化。加强与发改、财政、主管部门协同配合，从学校发展大局出发，梳理项目资金需求，储备一些适合学校发展的大项目。积极对外沟通，做好市教育基金会等资金捐赠工作。
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